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第 3次飯塚市男女共同参画プラン策定支援等業務委託プロポーザル実施要領 

 

1.業務概要 

（1）業務名   第 3次飯塚市男女共同参画プラン策定支援等業務委託 

 

（2）業務目的  飯塚市における男女共同参画、女性活躍、DV 対策、及び困難な問題を

抱える女性の現状と課題について整理・分析等を行い、国、県、及び県内

市町村の動向を踏まえたうえで、令和 9年度から令和 13 年度までの 5年

間を計画期間とする第 3次飯塚市男女共同参画プラン（以下「次期計画」

という。）を策定することを目的とする。 

 

（3）業務内容  別紙仕様書のとおり 

 

（4）履行場所  飯塚市 地内 

 

（5）履行期間 ①アンケート調査業務（令和 7年度） 

          契約締結の日の翌日から令和 8年 3月 31 日まで 

②計画策定業務（令和 8年度） 

          契約締結の日の翌日から令和 9年 3月 31 日まで 

 

（6）契約方法 

  公募型プロポーザル方式による随意契約 

 

2．見積限度額 5,348,000 円（消費税及び地方消費税を除く。） 

（内訳：令和 7年度 3,526,000 円、令和 8年度 1,822,000 円） 

 

3．参加資格 

 次に掲げる事項をすべて満たす者とする。 

（1）地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16号）第 167 条の 4の規定に該当しない者 

（2）飯塚市有資格者名簿（以下、「名簿」という。）に登載されている者にあっては、飯塚

市指名競争入札参加者の指名停止措置要綱（平成 19 年飯塚市告示第 28 号）に規定に基づ

く指名停止期間中でないこと及び飯塚市競争入札参加者の指名保留基準の規定に基づく指

名保留期間中でないこと。また名簿登載者以外のものにあっては、当該要綱の別表各号に掲

げる指名停止措置要件に該当していないこと。 

（3）福岡県暴力団排除条例（平成 21 年福岡県条例第 59号）に規定する暴力団または暴力

団員等でないこと。また同条例「第四章暴力団員等に対する利益の供与の禁止等」の規定に
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該当しないこと。 

（4）会社更生法（平成 14年法律第 154 号）に基づく更生手続開始の申立てをしている者で

ないこと。 

（5）民事再生法（平成 11年法律第 225 号）に基づく再生手続開始の申立てをしている者で

ないこと。 

（6）破産法（平成 16年法律第 75号）に基づく破産手続開始の申立てをしている者でない

こと。 

（7）法人格を有し、かつ本委託業務を十分に理解したうえで業務を円滑に遂行できること。 

（8）国税、地方税を滞納していないこと。 

（9）これまでに、本業務と同様の業務(男女共同参画に関する市民意識調査、事業所調査、

男女共同参画計画策定)について、国、地方公共団体と契約実績があること。 

（10）本業務を行うにあたり、統括責任者及び主たる担当者を配置できること。主たる担当

者は本業務を実質的に担当するものとし、業務完了まで特別な事情がない限り変更できな

いものとする。計画策定業務にあたっては、本業務と同様の業務経験のある担当者を配置す

ること。 

 

4．スケジュール（日時は変更する可能性がある。） 

日程 内容 

4 月 30 日（水） 実施要領等の公表 

5 月 8日（木） 質問受付期限（17時 15 分まで） 

5 月 15 日（木） 質問回答期限 

5 月 30 日（金） 参加表明書等提出期限（17 時 15 分まで） 

6 月 3日（火） 企画提案書等提出期限（17 時 15 分まで） 

6 月 4日（水） 第 1次審査実施連絡 

6 月 5日（木） 第 1次審査  

6 月 6日（金） 第 1次審査結果通知 

6 月 27 日（金） 第 2次審査（プレゼンテーション） 

6 月 30 日（月） 第 2次審査結果通知及び公表 

7 月上旬 契約締結 

 

5．質問の受付及び回答 

（1）質問の受付 

  ①受付期限 「4．スケジュール」のとおりとする 

  ②提出方法  

   質問票（様式 6）により、「14．担当部署」に記載のメールアドレス宛に送信し、その

旨を電話にて連絡のこと。 
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（2）質問の回答 

   質問に対する回答は、「4．スケジュール」の期限までに電子メールで回答し、後日市

公式ホームページに質問者名を伏せて掲載する。 

 

6．参加表明書等の提出 

 （1）提出方法 

  開庁日の 8 時 30 分から 17 時 15 分までの間に持参又は書留郵便により提出すること。 

 （レターパックの使用も可とする。） 

 （2）提出書類 

  ※名簿に登載されている場合は、④～⑧の書類は提出不要 

①参加表明書（様式 1） 

②会社概要票（様式 3） 

③業務実績調書（様式 4） 

④履歴事項全部証明書（所轄法務局が提出日以前 3箇月以内に発行し、現状と相違ない

もの。写し可） 

⑤役員等名簿及び照会承諾書（様式 5） 

⑥国税・都道府県税・市町村税の納税証明書（未納額がないことが確認できるもので、

提出日以前 3箇月以内に発行されたもの。写し可） 

⑦財務諸表（直近の決算のもの） 

⑧印鑑証明書（法人印。提出日以前 3箇月以内に発行されたもの） 

⑨業務体制表（様式 8） 

⑩審査結果通知書の返信用封筒（返信先を記載し、110 円切手を貼った長 3封筒） 

（3）様式の取得 

  市公式ホームページよりダウンロードすること 

（4）提出部数 

  各 1 部（ただし、③については 9部） 

（5）提出期限 

  「4．スケジュール」の日程のとおりとする（必着） 

（6）提出先・問合せ先 

  「14．担当部署」を参照のこと 

 

7．プロポーザル参加の辞退 

 参加表明書の提出後にプロポーザルの参加を辞退する場合は、辞退届（様式 7）により行

うものとする。提出方法は「6．参加表明書等の提出」（1）と同様とする。 
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8．企画提案書等の提出 

（1）提出方法 

  提出方法は「6．参加表明書等の提出」（1）と同様とする。 

（2）提出書類 

①企画提案書（様式 2） 

②提案書（任意様式） 

③見積金額内訳書（任意様式） 

（3）様式の取得 

  市公式ホームページよりダウンロードすること 

（4）提出部数 

  各 9 部（正本 1部、副本 8部） 

  原本にのみ参加申込者名（会社名）、代表者名を記載し、代表者印の押印をすること。 

  副本には、参加申込者名等が特定されるもの（ロゴ）等の記載は一切行わないこと。 

（5）提出期限 

「4．スケジュール」の日程のとおりとする（必着） 

（6）提案書（任意様式）作成上の留意事項 

  ①16 ページ以内、10ポイント以上、Ａ４サイズ、長編綴じとする。 

②表紙・目次・本編で構成し、わかりやすく平易な表現を用いること。 

③「10．審査基準及び配点」の審査項目に従って作成すること。 

 業務実績については、業務実績調書（様式 4）を用いること。 

実施体制については、業務体制表（様式 8）を用いること。 

（7）提出先・問合せ先 

  「14．担当部署」を参照のこと 

 

9．審査方法 

 提案書等の審査は、飯塚市職員 7 名で構成する第 3 次飯塚市男女共同参画プラン策定支

援等業務委託プロポーザルに関する委託業者選定委員会（以下「委員会」という。）におい

て行う。 

（1）第 1次審査 

  参加申込者が 5者以上となった場合は、提出書類に基づき審査し 4者程度選定する。 

  ①実施日は、「4．スケジュール」のとおりとするが、第 1次審査を行う場合にのみ事前

に電話及びメールにて連絡する。 

②審査は、「10．審査基準及び配点」に基づき審査し、上位 4者程度を選定する。 

 また、審査した No.1～2 の項目の得点については、第 2次審査に引き継ぎ、合計得点

に使用する。 

③審査結果は、「4．スケジュール」の日までに、参加申込者全員に対して、企画提案書
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提出者選定通知書又は非選定通知書により通知する。その場合において、企画提案書等の

提出者として選定されなかった参加申込者は、その理由について通知日の翌日から起算

して 7日以内（休日は含まない。）に書面により「14．担当部署」へ説明を求めることが

できる。 

 

（2）第 2次審査（プレゼンテーション） 

  ①実施日は、「4．スケジュール」のとおりとする。（詳細は電話及びメールにて連絡す

る。） 

 ②プレゼンテーションの時間は 1者につき 20分以内とし、10分程度の質疑応答時間を

設ける。（企画提案者名は伏せて行う。） 

  ③参加人数は 2名以内とする。 

  ④プレゼンテーションにおいてスクリーン、プロジェクターは飯塚市が準備するが、パ

ソコン等の機器を使用する際は企画提案者が準備し、事前にその旨を申し出ること。 

 ⑤第 2次審査は非公開とする。 

 ⑥審査の順番は、原則参加表明書の提出順とする。 

 

（3）第 2次審査手順 

  「10．審査基準及び配点」に基づき委員会委員がそれぞれ採点し、それらの合計点によ

り算出された最高得点の企画提案者を受託候補者に決定する。ただし、合計点が満点の 6

割に満たない場合は受託候補者とせず、再度公募する。 

  なお、最高得点同数が 2者以上ある場合は、次の①により、さらに得点同数がある場合

は次の②により受託候補者を決定するものとする。 

① 「第 2次審査項目」の合計得点が最も高い者 

 ② 「第 2次審査項目」のうち 3、4の合計得点が最も高い者 

 上記による審査の結果、さらに得点同数がある場合は、くじ引きを行う。 

 

（4）第 2次審査結果の通知 

  審査の結果については、第 2 次審査対象の企画提案者に第 2 次審査結果通知書にて通

知を行う。 

  なお、受託候補者として特定されなかった企画提案者は、その理由について通知日の翌

日から起算して 7日以内（休日は含まない。）に書面により「14．担当部署」へ説明を求

めることができる。 

（5）第 2次審査結果の公表 

 審査の結果については、審査終了後、以下の内容について市公式ホームページにて公表

する。 

 ①受託候補者の名称、所在地、総得点 
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 ②受託候補者以外の候補者ごとの得点（社名等は非公開とする。） 

 

10．審査基準及び配点 

 審査項目 評価内容 配点 

第
１
次
審
査
項
目 

1 業務実績について これまでの実績から本業務を遂行する

ノウハウを豊富に有しているか 
10 

2 実施体制について 本業務を迅速に遂行し得るために必要

な経験者や学識者等の人材と人数が明

確化されており、適切な人員配置が行わ

れているか 

1.調査票の作成 

2.集計・分析 

3.計画策定 

15 

 

 

 

 

 

 

 

第

２

次

審

査

項

目 

3 会議等への支援体制 会議資料及び会議録の作成、市民意見募

集の際の対応策への助言等、円滑にサポ

ートできるか 

10 

4 業務の趣旨、目的、内容の

理解 

男女共同参画社会基本法等の諸法令の

他、関係条例、規則、社会的背景などを

理解し、国、県の最新の動向、及び本市

の現状を把握しているか。 

15 

5 アンケート調査に関する

提案 

次期計画を効果的に策定するため、より

適切な調査項目が提案されているか 
5 

本調査や次期計画の策定を効果的に行

うため、より適切な集計、分析方法が提

案されているか 

5 

アンケート調査回収率を向上させる具

体的な工夫や提案があるか 
5 

6 計画の編成に関する提案 今後の進捗管理を考慮した構成、及び取

組内容と管理指標を連携させるなど、計

画の効果をわかりやすく把握できる構

成となっているか 

10 

7 計画の内容に関する提案 計画全体の構成は、男女共同参画計画

に、女性活躍推進計画、DV 対策計画、困

難な問題を抱える女性への支援計画を

包含するものであるが、特に、女性活躍

及び困難な問題を抱える女性への支援

10 
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について、本市の現状に応じた効果的な

施策（取組内容等）が提案されているか 

8 業務全体に関する提案 スケジュール及び作業工程が具体的に

設定され、実現性・妥当性のある提案と

なっているか 

10 

見
積
金
額 

9 見積金額について 見積金額が適正なものとなっているか 

5 

 合計 100 

※第 1次審査を実施する場合は、上記の１～2の項目にて審査を行うこととする。 

 

11．失格事項 

 次のいずれかに該当する場合には当該参加者を失格とし、そのプロポーザル提案は無効

とする。 

 （1）定められた提出方法、提出期限などの条件に適合していない場合 

 （2）記載された事項が提出条件に適合していない場合 

 （3）記載を求められた事項の全部又は一部が記載されていない場合 

 （4）虚偽の内容が記載された場合 

 （5）契約が締結できない又は締結の意思が認められない場合 

 （6）見積限度額を超える見積金額で提案された場合 

 （7）飯塚市指名競争入札参加者の指名停止措置要綱に該当する行為が認められた場合 

 （8）審査の公平性に影響を与える行為が認められた場合 

 

12．契約 

 受託候補者決定後協議が整い次第、速やかに契約の手続きを進めるものとする。 

 なお、提案内容は、発注者と受託候補者との協議により必要が生じた場合に修正すること

がある。 

受託候補者が契約を辞退したとき又は参加資格要件を満たさなくなった場合においては、

基準点を超える次順位の事業者と協議の上、契約手続きを進めるものとする。 

 

13．その他留意事項 

 （1）提出された参加表明書及び提案書等は、一切返却しないものとする。 

 （2）参加表明書及び提案書等の提出期限後は、記載された内容の変更及び追加書類の提

出は認めない。 

 （3）提出された参加表明書及び提案書等は、最適任者を特定する以外に、提出者に無断

で使用しない。 
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 （4）提出された参加表明書及び提案書等は、選定を行う作業に必要な範囲内において複

製することがある。 

 （5）提出された提案書等については、飯塚市情報公開条例第 8条第 2号によるものを除

き、原則公開とする。 

 （6）審査に関する経緯・内容・結果に関する問合せは前述のもの以外一切回答しない。 

 （7）プロポーザルの参加、資料の作成、提出等に要する費用は、参加者の負担とする。 

 

14．担当部署 

 飯塚市市民協働部男女共同参画推進課（担当 梅木） 

 〒820-8501  福岡県飯塚市新立岩 5番 5号 

E-mail    danjyo@city.iizuka.lg.jp 

電話番号  0948-96-8543 

FAX 番号 0948-22-5526  


